URGUP iLGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
GOREV DAGILIM CiZELGESI

YOKLUGUNDA YERINE

SUBE MUDURLUGU BAGLI HIZMETLER SUBE MUDURU SEF VHKI/MEMUR BAKACAK SEF/MEMUR
Egitim teknoloji kurulumu is ve islemleri Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
Kurumun bilisim, alt yapi, donanim kurulum, bakim, ikmal, gelistiriime ve
BILGI ISLEM VE EGIiTiM TEKNOLOJILERI giincelleme is ve islemleri Soysal GUDEN Mustafa ALGQL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
(94240970) Bilgi islem hizmetlerinin yurittlmesi Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
MEBBIS, DYS, EBA, FATIH projesi is ve islemleri Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
Milli Egitim Bakanligi iletisim Merkezi is ve islemleri Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
DIN OGRETIMI o o Soysal GUDEN : ;
(38116807) Din 6gretimine bagh tim is ve islemler Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
HAYAT BOYU OGRENME Yaygin egitim is ve islemleri Nilay GOKDENIZ Semra SI?ZER Serife (?ZBEK Tomris KAYA
(75317177) Acikogretim is ve islemleri Semra SUZER Serife OZBEK Tomris KAYA
i SAGLIGI VE GUVENLIGI is Saghgi ve Glivenligi Soysal GUDEN Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
Merkezi sinav is ve islemleri Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
OLGCME, DEGERLENDIRME VE SINAV Destekleyici ve yetistirici kurs ig ve islemler Soysal GUDEN Mustafa ALGEJL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
(83434429) Agikdgretim sinavi ig ve igslemleri Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
Sinav komisyonu sekreterya hizmetleri Mustafa ALGUL Caner KONUKSEVER Tomris KAYA
Satin alma is ve islemlerini yiiritmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Ders arag ve geregleri ile donatim ihtiyaglarini temin etmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Ucretsiz Ders Kitabi Temini Projesini yiiriitmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Taginir ve tasinmazlara iliskin is ve islemleri yiiriitmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Depo is ve islemlerini yiritmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Lojmanlar ile ilgili is ve islemleri yiriitmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Genel evrak ve arsiv hizmetlerini yiiritmek. Miikremin YILDIZ Huriye KINCAL-Miikremin OLMEZ Numan UGUR
DESTEK Ogretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve islemleri yiriitmek, Soysal GUDEN Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
(90711972) Resmi arag is ve iglemlerini yiritmek, Miikremin YILDIZ Hasan DOGANAY Numan UGUR
Mehmet KILING - Necmettin CAKIR -
Temizlik, glivenlik, 1sinma, aydinlatma, onarim ve tagima gibi islemleri yiriitmek, Mikremin YILDIZ Miktad AKYUZ Numan UGUR
Yayin faaliyetlerini yiiritmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Tahakkuk islemlerine esas olan onaylari almak ve ilgili diger islemleri yiritmek, MiUkremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Okul saghigi is ve islemleri Mikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Doner sermaye is ve islemlerini yiriitmek, Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Santral ve sekreterlik gorevi Miikremin YILDIZ Miikremin OLMEZ Numan UGUR




T Yapim ve onarim programlari ile ilgili is ve islemler Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
(6?745487) Deprem giiclendirilmesi is ve islemleri Soysal GUDEN Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR
Bagis, kamulastirma, elektrik, su, telefon, internet abonelik is ve islemleri Miikremin YILDIZ Osman TURKOGLU - Engin ERGUS Numan UGUR

STRATEJI GELISTIRME
(48611449)

Projeler

Personel 6zliik haklarina ait tahakkuk, mutemetlik, sgk is ve islemleri

Personele ait 6liim, hastalik, emeklilik ve diger sosyal ihtiyaglarin karsilanmasi is ve
islemleri

Ogretmene hizmet ve sosyal is ve islemler

Soysal GUDEN

Ahmet MUTLU - Mehmet ORHAN - Orhan

INSAN KAYNAKLARI YONETIMI
(60291321)

insan kaynaklariyla ilgili kisa, orta ve uzun vadeli planlamalar yapmak,

ilge 6zliik dosyalarinin muhafazasini saglamak,

Ozliik ve emeklilik is ve islemlerini yiiritmek,

Disiplin ve 6dul islemlerinin uygulamalarini yapmak,

Givenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi iglemlerini yaritmek,

Personelin egitimlerine iligkin ig ve islemleri yapmak,

Aday 6gretmenlerin uyum ve adaylik egitimi programlarini uygulamak,

Ogretmen yeterliligi ve is basarimi diizeyini iyilestirici hizmet igi egitimler yapmak,

Ogretmen yeterliliklerine iliskin Bakanliga geri bildirim ve énerilerde bulunmak,

Ogretmenlerin hizmet igi egitimlerine yénelik ulusal ve uluslararasi gelismeleri
izlemek,

Ogretmenlerin mesleki gelisimiyle ilgili arastirma ve projeler yapmak ve
uygulamak,

Ogretmenlerin mesleki gelisimine yonelik yerel diizeyde etkinlikler diizenlemek,

Sendika ve konfederasyonlarin il temsilcilikleriyle iletisim saglamak,

Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanunu kapsamindaki gorevleri ytritmek.

Norm kadro is ve islemlerini yiritmek,

Yoneticilik formasyonunun gelismesini saglayici faaliyetler yiiriitmek,

Yoneticilerin, 6gretmenlerin ve diger personelin atama, yer degistirme, askerlik,
alan degisikligi ve benzeri ig ve islemlerini yapmak,

Personelin pasaport ve yurt disi ig ve iglemlerini ylratmek,

Nilay GOKDENIZ

Numan UGUR AKTURK Miikremin YILDIZ
Ahmet MUTLU - Mehmet ORHAN - Orhan
Numan UGUR AKTURK Miikremin YILDIZ
Ahmet MUTLU - Mehmet ORHAN - Orhan
Numan UGUR AKTURK Miikremin YILDIZ
Ahmet MUTLU - Mehmet ORHAN - Orhan
Numan UGUR AKTURK Miikremin YILDIZ
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK
Mustafa BAYSAL Huriye KINCAL Nuri KOSTEK

Nuri KOSTEK Huriye KINCAL Mustafa BAYSAL
Nuri KOSTEK Huriye KINCAL Mustafa BAYSAL
Nuri KOSTEK Huriye KINCAL Mustafa BAYSAL
Nuri KOSTEK Huriye KINCAL Mustafa BAYSAL




internet sitesi glincelleme ve yayinlama Mustafa BAYSAL Mahmut BAHCE Nuri KOSTEK
Toplanti tutanaklari ve imza sirkileri Mustafa BAYSAL Mahmut BAHCE Nuri KOSTEK
5 .4 Brifing dosyasinin hazirlanmasi Mustafa BAYSAL Mahmut BAHCE Nuri KOSTEK
OZEL BURO T AT Tt i o W 2T
Ilge milli egitim midurtntn ginlik, haftalik galisma programi ve randevularinin
(6335302) takibi Mustafa BAYSAL Mahmut BAHGE Nuri KOSTEK
Birimler arasinda koordinasyon saglamak Mustafa BAYSAL Mahmut BAHCE Nuri KOSTEK
Milli egitim mudarliglnce hazirlanan 6zel projelerin takibi ve koordinasyonu Mustafa BAYSAL Mahmut BAHCE Nuri KOSTEK
MESLEKi VE TEKNIK EGITIM Egitim 6gretim is ve islemleri Nilay GOKDENIZ Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
(50407357) Mesleki egitim ders programlari is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Egitim dgretim is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Ortadgretim ders programlari is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Diploma onay is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
5 ; Yurt ve burs is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
ORTAOGRETIM 7 ) . . - =t —
(91984402) Kilttrel is ve |§'I‘emler Nilay GOKDENIZ Tomr!s KAYA Qmer CAGLAYAN Semra SQZER
Bayramlar ve térenler Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Sportif faaliyetler, yarismalar ve izcilik i ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Ziimre toplantilari is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
e-okul is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
ey £8krin VE RERBERLIR Okullarc?a rehberlik servislerinivn' is vg islemleri . i . Semra SQZER $erffe ?ZBEK Tomrfs KAYA
(31923942) l?ehbeur!llf ve"zjra§tul'ma m‘erke? is ve lglemlerl Nilay GOKDENIZ Semra SyZER $erffe (?ZBEK Tomrrs KAYA
Ozel egitim 6grenci-sinif ig ve islemleri Semra SUZER Serife OZBEK Tomris KAYA
Egitim 6gretim ig ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Protokol is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
e-okul is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
TEMEL EGITIM Denklik islemleri Nilay GOKDENIZ Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
(86357636) Kiiltiirel is ve islemler Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Okul 6ncesi egitim is ve islemleri Tomris KAYA Omer GAGLAYAN Semra SUZER
Bayramiar ve torenler Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Sportif faaliyetler, yarismalar ve izcilik is ve islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGITiM Yiiksekdgretim ve yurt disi egitim is ve islemleri Nilay GOKDENIZ Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
(37034642) Denklik islemleri Tomris KAYA Omer CAGLAYAN Semra SUZER
Ozel okul, 6zel yurt, 6zel yurt-pansiyon, 6zel 6gretim kurslari, 6zel 6gretim
kurumlari, 6zel egitim okullari ve 6zel rehabilitasyon merkezleri agiimasi, devri,
OZEL OGRETIM KURUMLARI r\'akli ve kapatma is ve islemleri Nilay GOKDENIZ Mikremin YILDIZ Murat SALMAN Numan UGUR
(83781021) Ozel okul, 6zel yurt, 6zel yurt-pansiyon, 6zel 6gretim kurslari, 6zel 6gretim
kurumlari, 6zel egitim okullari ve 6zel rehabilitasyon merkezleri personelinin onay,
ozllk is ve islemleri Miikremin YILDIZ Murat SALMAN Numan UGUR

1- Gorev dagilimi diginda ilce milli egitim midiri ya da sube miidiri tarafindan yapilacak havaleye gore ilgili personel geregini yapacaktir.

DIKKAT EDILECEK DIGER HUSUSLAR

2- Sube Midiirii Soysal GUDEN izinli olmasi durumunda yerine Sube Miidiirti Nilay GOKDENIZ vekalet edecektir
3- Sube Miidiirii Nilay GOKDENIZ izinli olmasi durumunda yerine Sube Midiirti Soysal GUDEN vekalet edecektir

4- Ozliik dosyalarinin bulundugu arsivin sorumlulugu Sef Nuri KOSTEK ve Mustafa BAYSAL'a aittir.

5- Dairenin 3. katinda yer alan arsivinin sorumlulugu Sef Miikremin YILDIZ ve Numan UGURa aittir.

6- Dairenin kamera kayitlarinin bulundugu sistem odasinin sorumlulugu Sef Mikremin YILDIZ ve Bilgisayar isletmeni Caner KONUKSEVER'e aittir.

6- Hizmetli Necmettin CAKIR zemin kattan sorumlu olup; her ayin 21-31'i arasi bina bahgesi ve ¢evresinden sorumludur.

7- Hizmetli Miktad AKYUZ 1. kattan sorumlu olup; her ayin 11-20'si arasi bina bahgesi ve ¢evresinden sorumludur.

8- Hizmetli Mehmet KILING 2. kattan sorumlu olup; her ayin 01-10'u arasi bina bahgesi ve gevresinden sorumludur.




